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Aktualisierungen

- Die sichtbare Produktbezeichnung lautet durchgangig RegiePro|tokolle.
- Der App-Start fuhrt mit Startanleitung und freiwilliger Musterdatei sicher in den ersten Nachweis.

- Nachweise werden Uber die festen Bereiche Aktiv, Abschluss und Archiv gefuhrt; die Umschaltung
bleibt auch bei leeren Bereichen sichtbar.

- Ein Abschluss-Check pruft die Pflichtangaben, bevor ein Nachweis zur Tatsachenbestatigung
vorbereitet wird.

- Abschlussversionen bleiben unveranderlich. Korrekturen werden als Berichtigungs- oder
Erganzungsnachweis mit Bezug zum ursprunglichen Dokument angelegt.

- PDF-Vorschau und finaler Export sind getrennt. Vorschauen verbrauchen kein Einzel-PDF-Guthaben; ein
Guthaben wird erst nach erfolgreichem finalem Teilen genau einer Abschlussversion zugeordnet.

- Free, Einzel-PDF und Premium sind transparent getrennt. Premium umfasst unbegrenzte Projekte und
Nachweise sowie den optionalen privaten iCloud-Abgleich.

- Die app-eigene iCloud-Léschung und die endgultige Archivléschung sind bewusst bestatigt und auf
Daten von RegiePro|tokolle begrenzt.
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1. UBER REGIEPRO|TOKOLLE

RegiePro|tokolle ist eine professionelle iOS-App flr die strukturierte Erfassung und Dokumentation von
Regiearbeiten auf Baustellen, in technischen Anlagen und bei laufenden Instandhaltungs- oder
Erganzungsarbeiten.

- Projekte und Auftraggeber Ubersichtlich verwalten

- Regieberichte mit Datum, Ort und Ausfuhrungsangaben anlegen

- Leistungen, Arbeitszeiten, Material und Gerate erfassen

- Fotos, Hinweise und erganzende Informationen dokumentieren

- Berichtsinhalte vor dem Abschluss kontrollieren

- PDF-Dokumente erzeugen, archivieren und teilen

- Unterschriften beziehungsweise Kenntnahmen im Bericht dokumentieren

RegiePro|tokolle unterstitzt die nachvollziehbare Dokumentation. Ein gespeicherter oder
unterschriebener Bericht beweist allein weder die Beauftragung noch die Richtigkeit von Stunden,
Mengen, Preisen, Nachtragen oder der Abnahme einer Leistung.

2. DATENSCHUTZ UND VERANTWORTLICHKEIT

In RegiePro|tokolle kdnnen Namen, Kontaktdaten, Baustellenadressen, Fotos, Unterschriften,
Arbeitszeiten und Angaben zu Beschaftigten oder Auftraggebern verarbeitet werden. Erfassen Sie nur
Daten, die fur den konkreten Dokumentationszweck erforderlich sind.

Vor dem Teilen eines Berichts sind Empfanger, Inhalt und Zweck zu prufen. Personenbezogene Daten,
Fotos und Unterschriften dirfen nur im daflr vorgesehenen Umfang weitergegeben und aufbewahrt
werden. Die datenschutzrechtliche Verantwortlichkeit des jeweiligen Unternehmens bleibt unberthrt.

Die App ersetzt keine Datenschutzinformation, Aufbewahrungsregelung, Einwilligung oder betriebliche
Zugriffskontrolle. Die vollstandigen SchelloLabs-Datenschutzhinweise stehen unter
https://www.schellolabs.de/datenschutz/ bereit.

3. ERSTER START

1. RegiePro|tokolle 6ffnen und die Startanleitung vollstandig lesen. Fir einen sicheren Einstieg kann die
vorgesehene Musterdatei angelegt und anschlieBend wieder geldscht werden.

2. Im Firmenprofil die eigenen Stammdaten prifen und erganzen.

3. Ein Projekt mit Auftraggeber, Objekt und Baustellenadresse anlegen.

4. Eine Leistung oder Vorlage auswahlen beziehungsweise neu erfassen.

5. Arbeitszeiten, Material, Gerate, Fotos und Hinweise erganzen.

6. Den Bericht vollstandig prifen und erst danach abschlieRen.

7. PDF-Vorschau kontrollieren und das Dokument Uber die vorgesehene Funktion teilen oder archivieren.

Die erste PDF-Ausgabe sollte immer anhand der Vorschau auf Stammdaten, Datum, Positionen,
Mengen, Zeiten, Fotos und Unterschriften kontrolliert werden.

4. UBERSICHT UND NAVIGATION

Die Ubersicht zeigt die wichtigsten Projekte und den nachsten sinnvollen Arbeitsschritt. Neue Berichte
werden Uber die zentrale Erfassungsaktion angelegt. Bestehende Nachweise werden in den Bereichen
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Aktiv, Abschluss und Archiv gefiihrt. Der Wechsel zwischen diesen Bereichen bleibt auch nach dem
Offnen des Archivs verfiigbar.

Der Bereich Mehr enthalt unter anderem Firmenprofil, Premium, Einstellungen, Hilfe, Support und
Rechtliches. Die Darstellung passt sich an unterschiedliche DisplaygroBen, Dynamic Type und den
Hell- oder Dunkelmodus an.

5. FIRMENPROFIL UND PROJEKTSTAMMDATEN

Das Firmenprofil liefert die Stammdaten fur die Dokumente. Prifen Sie insbesondere Firmenname,
Anschrift, Kontaktangaben und gegebenenfalls das hinterlegte Logo vor der ersten PDF-Ausgabe.

Zum Projekt gehoéren mindestens eine eindeutige Bezeichnung, Auftraggeber, Objekt oder Baustelle
und der relevante Ansprechpartner. Erganzen Sie nur Angaben, die fur die Regiedokumentation
erforderlich sind. Vor dem Abschluss sind Projektname, Baustellenadresse und Auftraggeber
besonders sorgfaltig zu kontrollieren.

Ein Projekt kann mehrere Regieberichte enthalten. Dadurch bleiben einzelne Arbeitseinsatze
chronologisch und nachvollziehbar getrennt.

6. REGIEBERICHT ANLEGEN

Ein neuer Regiebericht wird einem Projekt zugeordnet und erhalt die grundlegenden Angaben zu
Datum, Ort, Auftraggeber und Ausfihrung. Die Beschreibung soll so konkret sein, dass ein Dritter den
dokumentierten Vorgang spater nachvollziehen kann.

Empfohlener Ablauf:

- Datum und Baustellenbezug festlegen

- ausgefuhrte oder angeordnete Tatigkeit beschreiben
- Leistungen und Arbeitszeiten erganzen

- Material und eingesetzte Gerate dokumentieren

- Fotos und Hinweise hinzufligen

- Bericht vor Abschluss mit den Beteiligten abstimmen

Regieberichte sollten zeitnah erstellt werden. Nachtragliche Erganzungen sind nachvollziehbar und
sachlich zu dokumentieren.

7. LEISTUNGEN UND VORLAGEN

Leistungen beschreiben die tatsachlich zu dokumentierenden Arbeiten. Verwenden Sie eindeutige
Bezeichnungen und erganzen Sie, soweit erforderlich, Einheit, Menge, Ausfihrungsbeschreibung und
Bemerkungen.

Wiederkehrende Leistungen kénnen als Vorlage vorbereitet werden. Eine Vorlage ist nur ein
Erfassungsvorschlag. Vor jeder Ubernahme in einen Bericht sind Bezeichnung, Einheit, Menge,
Tatigkeit und projektspezifische Hinweise zu prifen.

Leistungen durfen nicht allein deshalb als ausgefuhrt gelten, weil sie in einer Vorlage vorhanden sind.
Maf3geblich bleibt die tatsachliche Ausfuhrung und die vertragliche beziehungsweise organisatorische
Freigabe.

8. ARBEITSZEITEN ERFASSEN
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Arbeitszeiten werden den jeweils beteiligten Personen oder einer Arbeitsgruppe zugeordnet. Erfassen
Sie Beginn, Ende, Pausen und gegebenenfalls die Tatigkeit so, wie es der tatsachlichen Ausfihrung
entspricht.

Vor dem Abschluss sind insbesondere folgende Punkte zu kontrollieren:
- richtige Person oder Arbeitsgruppe

- richtiges Datum und richtiger Zeitraum

- Beginn, Ende und Pausen

- nachvollziehbare Tatigkeit

- mogliche Uberschneidungen oder Doppelungen

RegiePro|tokolle berechnet oder dokumentiert Eingaben nach dem in der App angezeigten
Erfassungsmodell. Die fachliche und vertragliche Bewertung von Zuschlagen, Rundungen, Reisezeiten,
Wartezeiten und Anordnungen bleibt beim verantwortlichen Unternehmen.

9. MATERIAL UND GERATE

Material wird mit Bezeichnung, Menge, Einheit und einem verstandlichen Hinweis erfasst. Bei Geraten
kénnen Bezeichnung, Einsatz, Zeitraum und weitere Bemerkungen dokumentiert werden.

Material- und Gerateangaben sind vor dem Abschluss auf Vollstandigkeit und richtige Zuordnung zu
prufen. Die App erzeugt daraus eine Dokumentation; sie ersetzt keinen Lieferschein, kein Aufmag,
keine Bestandsbuchhaltung und keine technische Abnahme.

10. FOTOS, HINWEISE UND ANLAGEN

Fotos kénnen zur ortlichen und technischen Erlauterung eines Berichts aufgenommen oder aus der
Fotomediathek importiert werden. Erganzen Sie mdéglichst einen kurzen, sachlichen Bildhinweis mit
Bezug zu Ort, Tatigkeit oder Feststellung.

Fotos sollten keine unnétigen personenbezogenen Daten, privaten Bereiche oder fremden Unterlagen
enthalten. Vor der Weitergabe ist zu prifen, ob jedes Foto flir den Empfanger erforderlich ist.

Hinweise dienen der zusatzlichen Einordnung, zum Beispiel zu Abweichungen, Wartezeiten,
Behinderungen, Anordnungen, offenen Punkten oder besonderen Bedingungen. Formulieren Sie
Tatsachen, Zeitpunkte und Beteiligte sachlich und trennen Sie Beobachtung von Bewertung.

11. PRUFEN UND ABSCHLIESSEN

Vor dem Abschluss fluhrt der Nutzer eine vollstandige inhaltliche Kontrolle durch. Prifen Sie Projekt,
Datum, Auftraggeber, Leistungsbeschreibung, Zeiten, Material, Gerate, Fotos, Hinweise und
Unterschriften.

Der Abschluss kennzeichnet den dokumentierten Bearbeitungsstand. Je nach App-Zustand kdnnen
abgeschlossene Berichte gegen weitere Anderungen geschiitzt werden. Ein Abschluss ist keine
Abnahme, keine Anerkennung der Rechnung und kein Ersatz flr eine erforderliche schriftliche
Anordnung oder Freigabe.

Wenn Angaben fehlen oder falsch sind, korrigieren Sie den Bericht vor dem Abschluss. Unklare oder
streitige Sachverhalte sollten mit einem eindeutigen Hinweis dokumentiert und nicht durch pauschale
Formulierungen verdeckt werden.

12. UNTERSCHRIFTEN UND KENNTNISNAHME
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Eine Unterschrift oder Kenntnahme bestatigt nur den im jeweiligen Dialog beschriebenen Vorgang. Sie
kann beispielsweise die Ubergabe oder Kenntnisnahme des vorgelegten Berichts dokumentieren.

Die Unterschrift ist keine qualifizierte elektronische Signatur und bestatigt ohne ausdrickliche
zusatzliche Vereinbarung nicht automatisch die Beauftragung, die Richtigkeit aller Mengen und Zeiten,
die Mangelfreiheit, die Abnahme oder die Zahlungspflicht.

Vor der Unterschrift ist die angezeigte Fassung vollstandig zu prufen. Unterschriften dirfen nicht ohne
Zustimmung der unterzeichnenden Person verwendet oder in andere Dokumente ibernommen
werden.

13. PDF-VORSCHAU, ARCHIV UND TEILEN

RegiePro|tokolle erzeugt aus dem Bericht eine strukturierte PDF mit Stammdaten, Leistungen, Zeiten,
Material, Geraten, Fotos, Hinweisen und gegebenenfalls Unterschriften. Die PDF-Vorschau dient der
Kontrolle vor dem Teilen.

Kontrollieren Sie vor jeder Weitergabe:

- Seitenzahl und vollstandige Darstellung

- korrekte Projekt- und Auftraggeberdaten

- richtige Positionen, Einheiten, Mengen und Zeiten
- lesbare Fotos und Hinweise

- vorhandene oder bewusst fehlende Unterschriften
- Empfanger und Dateinamen

Die PDF ist auBerhalb der App an der vorgesehenen Stelle zu archivieren, wenn sie fir Nachweis,
Abrechnung oder Projektakte bendtigt wird. Das Teilen erfolgt Gber die von Apple bereitgestellten
Funktionen; der Nutzer entscheidet tUber Speicherort und Empfanger.

14. ANDERUNGEN NACH DEM ABSCHLUSS

Ein abgeschlossener Bericht soll nicht stillschweigend verandert werden. Wenn eine Korrektur
erforderlich ist, ist der in der App vorgesehene Anderungs- oder Ergdnzungsablauf zu verwenden.

Bei einer Korrektur sind urspriinglicher Stand, Grund der Anderung und neuer Stand nachvollziehbar
zu halten. Bereits versendete PDFs, Kopien und E-Mails werden durch eine Anderung in
RegiePro|tokolle nicht automatisch zurickgerufen.

15. PROJEKTE, SUCHE UND STATUS

Projekte blndeln die zugehoérigen Regieberichte. Verwenden Sie eindeutige Projektbezeichnungen und
halten Sie Auftraggeber sowie Baustellenbezug aktuell.

Statusangaben unterstitzen die Organisation, ersetzen aber keine fachliche Priufung. Ein Bericht im
Status Entwurf ist noch nicht als endgultige Dokumentation anzusehen. Vor dem Teilen muss der
Nutzer sicherstellen, dass die richtige Fassung verwendet wird.

Nicht mehr bendtigte Projekte und Nachweise diurfen nur nach Priufung der Aufbewahrungs- und
Nachweispflichten geléscht werden. Abgeschlossene Nachweise werden zunachst archiviert und
kdnnen Uber die vorgesehene Ldschaktion nach ausdricklicher Sicherheitsabfrage entfernt werden.
Bendtigte PDFs und Anlagen sind vorher auBerhalb der App zu sichern.

16. ICLOUD, EINSTELLUNGEN UND OFFLINE-BETRIEB
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RegiePro|tokolle arbeitet grundsatzlich lokal auf dem Gerat. Premium kann einen bewussten
manuellen Mehrgerateabgleich Uber die private iCloud-Datenbank der eigenen Apple-ID aktivieren.
Unterstutzte Projekte, Nachweise, Vorlagen, Firmenprofil, Fotos, Unterschriften und Abschluss-PDFs
werden nur nach Opt-in und ausgeléstem Abgleich synchronisiert.

Voraussetzungen sind dieselbe Apple-ID, aktivierte iCloud-Dienste, ausreichender Speicher,
Internetzugang und ein aktuell verifizierter Premium-Zugang. Der Apple-Abgleich erfolgt asynchron.
Ein sichtbarer lokaler Status garantiert nicht, dass ein anderes Gerat bereits vollstandig aktualisiert ist.

Gleichzeitig geanderte Stande werden nicht stillschweigend lGberschrieben. Prifen Sie bei einem
Konflikt die angebotenen Fassungen und wahlen Sie bewusst, welche Version weiterverwendet wird.
Unveranderliche Abschluss-Snapshots, Signaturen und PDFs werden beim Import auf ihre gespeicherte
Zuordnung gepruft.

Die Funktion RegiePro|tokolle-iCloud-Daten Iéschen verlangt die Eingabe LOSCHEN und entfernt
ausschliel3lich die app-eigene private CloudKit-Zone. Lokale Daten, iCloud Drive, Fotos, Backups,
Apple-ID-Daten, StoreKit-Kaufe, Abos und PDF-Guthaben bleiben unberihrt.

iCloud-Synchronisierung ersetzt kein Backup. Sichern Sie wichtige Abschluss-PDFs zusatzlich
aullerhalb der App, insbesondere vor Geratewechsel, Neuinstallation oder einer Léschung.

17. FREE, EINZEL-PDF UND PREMIUM

Die kostenlose Nutzung erlaubt bis zu drei fertige Nachweise. Die App zeigt auf der Premiumseite den
Vergleich zwischen Free, Einzelkauf und Premium auch dann weiterhin an, wenn Premium bereits aktiv
ist.

Ein 1x-PDF-Kauf schaltet den finalen PDF-Export genau einer gespeicherten Abschlussversion frei. Die
PDF-Vorschau kann vorher kontrolliert werden und verbraucht kein Guthaben. Erst wenn das
System-Teilen eindeutig erfolgreich abgeschlossen wurde, wird das Guthaben dieser Abschlussversion
zugeordnet. Abbruch oder Fehler verbrauchen kein Guthaben; ein erneuter Export derselben
freigeschalteten Abschlussversion bleibt mdglich.

Premium umfasst unbegrenzte Projekte und Nachweise, finale PDF-Exporte und Reprints sowie den
optionalen privaten iCloud-Abgleich auf den eigenen Geraten. Bei Ablauf oder fehlender Verifizierung
werden nur kinftige Premium-Aktionen gesperrt; lokale Projekte, Abschlussversionen und vorhandene
PDFs bleiben erhalten.

Die vorbereiteten Produktpreise betragen 1,99 Euro fUr 1x PDF, 3,99 Euro fur das Monatsabo und
24,99 Euro fUr das Jahresabo. MaBRgeblich sind immer die aktuell von Apple in der App und im App
Store angezeigten lokalisierten Preise und Bedingungen.

Kaufe, Abonnements, Wiederherstellung und Zahlungsabwicklung erfolgen tUber Apple und die
Apple-ID. Verwenden Sie Kaufe wiederherstellen, wenn eine bestehende Berechtigung nicht angezeigt
wird. Premium wird ausschlieBlich aus aktuellen, von Apple verifizierten Berechtigungen freigeschaltet.

18. DATENSCHUTZ, LOSCHUNG UND SUPPORT

Gespeicherte Regieberichte, Projekte, Fotos und zugehdrige Daten kdnnen im vorgesehenen
App-Bereich geléscht werden. Bei aktivierter iCloud-Synchronisierung kénnen Léschungen auf eigene
weitere Gerate ubertragen werden. Sichern Sie erforderliche Archiv-PDFs vor der Léschung.

Eine Loéschung in RegiePro|tokolle ist keine globale iCloud-Léschung. Sie betrifft ausschlielich die
fachlichen Daten dieser App im vorgesehenen App- beziehungsweise CloudKit-Bereich. iCloud Drive,
Fotos, Kontakte, Backups, Apple-ID-Daten, StoreKit-Kaufe, Abonnements und Daten anderer Apps
werden nicht geldscht.
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Bei Fragen zur Bedienung wenden Sie sich an support@schellolabs.de. Die vollstandigen
Datenschutzinformationen stehen unter https://www.schellolabs.de/datenschutz/ bereit.

19. HAUFIGE FRAGEN

Ist ein unterschriebener Regiebericht automatisch anerkannt?

Nein. Die Unterschrift dokumentiert nur den im Dialog beschriebenen Vorgang. Beauftragung, Mengen,
Zeiten, Preise, Nachtrage und Abnahme mussen gesondert bewertet beziehungsweise vereinbart
werden.

Kann ein Bericht nach dem Teilen geandert werden?

Eine bereits versendete PDF bleibt unveréndert. Anderungen in RegiePro|tokolle &ndern keine Kopien
beim Empfanger. Verwenden Sie fur Korrekturen den vorgesehenen Erganzungs- oder
Anderungsablauf.

Warum fehlen Daten auf einem anderen Gerat?
Prifen Sie Apple-ID, iCloud-Einstellungen, Premium-Berechtigung, Internetverbindung und den
Synchronisationsstatus. Der Apple-Abgleich erfolgt asynchron und kann zeitversetzt sein.

Sind Fotos automatisch fur die Weitergabe geeignet?
Nein. Vor dem Teilen sind Bildinhalt, Personenbezug, Zweck und Empfangerkreis zu kontrollieren.

Ist RegiePro|tokolle ein Ersatz fur ein Aufmald oder eine Rechnung?
Nein. RegiePro|tokolle dokumentiert Regiearbeiten. Aufmalfs, Abrechnung, vertragliche Prifung und
technische Abnahme mussen mit den daflr erforderlichen Unterlagen und Verfahren erfolgen.

20. RECHTLICHE INFORMATIONEN IN DER APP

Im Bereich Mehr stehen die rechtlichen und fachlichen Informationen im einheitlichen
SchelloLabs-Aufbau:

- Impressum

- Datenschutz

- Disclaimer & fachliche Hinweise
- Kaufe & Abos

- Nutzung & Lizenz

- Fachliche Hinweise

IMPRESSUM

Das Impressum enthalt die aktuellen Anbieter- und Kontaktangaben von SchelloLabs. Die
Website-Fassung steht unter https://www.schellolabs.de/impressum/ bereit.

DATENSCHUTZ

Die Datenschutzerklarung erlautert die lokale Datenverarbeitung, optionale Apple-Dienste,
Supportkontakte, Exporte und Betroffenenrechte. Sie steht unter
https://www.schellolabs.de/datenschutz/ bereit.

DISCLAIMER & FACHLICHE HINWEISE

Der zentrale Disclaimer erlautert die Grenzen von Berechnungen, Vorlagen, Protokollen,
Unterschriften, Importen, Exporten, Cloud-Diensten und fachlichen Entscheidungen. Er steht unter
https://www.schellolabs.de/disclaimer/ bereit.

KAUFE & ABOS
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Kaufe & Abos erlautert Einzelkauf, Premium-Funktionen, Laufzeiten, Wiederherstellung und die
Abwicklung Gber Apple. MaBgeblich sind die in der App und im Apple App Store angezeigten Produkte,
Preise und Bedingungen. SchelloLabs erhalt keine vollstandigen Zahlungsdaten.

NUTZUNG & LIZENZ

Flr die Nutzung gelten die in der App beziehungsweise im App Store einbezogenen
Lizenzbedingungen. Die Apple-Standard-EULA und zwingende gesetzliche Rechte bleiben unberihrt.

FACHLICHE HINWEISE

RegiePro|tokolle dokumentiert Regie-, Rapport- und Arbeitsnachweise mit Leistungen, Zeiten, Material,
Geraten, Fotos, Anlagen und optionalen Ortsangaben. Erstellung, Unterschrift, Finalisierung oder
Ubergabe bewirken keine automatische Beauftragung, Abnahme, Nachtragsvereinbarung,
Rechnungsfreigabe, Zahlungsanweisung oder Anerkennung von Mengen, Stunden, Vergltung und
Forderungen. Die Zeichenfunktion ist keine qualifizierte elektronische Signatur.

ABSCHLUSS, ARCHIV UND DATENSICHERUNG

Ein technischer Abschluss, Snapshot, Anderungsvermerk oder eine Prifsumme unterstitzt die
Nachvollziehbarkeit innerhalb von RegiePro|tokolle. Dadurch entsteht keine gesetzlich anerkannte
revisionssichere oder GoBD-konforme Archivierung, kein qualifizierter elektronischer Zeitstempel und
keine qualifizierte elektronische Signatur.

Eine iCloud- oder CloudKit-Synchronisierung ersetzt kein eigenstandiges Backup. Vor Geratewechsel,
Neuinstallation, Datenléschung oder Anderung der iCloud-Konfiguration sind wichtige Inhalte zu
exportieren und auf Vollstandigkeit zu prifen. Eine App-Léschfunktion betrifft ausschlieRlich die
Fachdaten dieser App. Sonstige iCloud-Inhalte, Daten anderer Apps sowie App-Store-Kaufe und
Abonnements bleiben unberuthrt.
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